Отчет

о реализации входящей/исходящей мобильности
в ___________________________
[наименование организации, город, страна]
__________________________________________________________________

[Ф.И.О. (с расшифровкой) принимаемых/направляемых лиц с указанием должности]
	Сроки поездки
	

	Принимающая организация, её точный адрес и направление деятельности 
	

	Контактные лица со стороны принимающей организации [полное указание их статуса, должности, Ф.И.О.]
	

	Основание для командировки [договоры сотрудничества и т.п.]
	

	Цель визита 
	

	Основные встречи [указывается Ф.И.О., статус и должность лиц-участников]
	

	Содержание встреч
	

	Результаты поездки/перспективы сотрудничества
[принятые решения, подписанные документы, заключенные договоренности, собственные предложения по реализации договоренностей]
	

	Посещенные фирмы, компании, организации и т.д., их полное наименование и местонахождение
	

	Прилагаемые материалы/подтверждающие документы [проекты соглашений, меморандумы, протоколы, проспекты, справочники, пояснительные записки, сертификаты и т.д.]
	

	Условия приема [место проживания, предоставление транспорта, культурная программа, посещение других населенных пунктов и т.п.]
	.

	Другие замечания 

[с указанием чрезвычайных происшествий, если таковые имелись]
	









 ___________________________

                             Подпись командируемого лица 

[руководителя делегации]







  «_____»_____________20__ г.
